Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

PORTARIA N2 156/2020, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2020.

“Institui a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso -

CPAD, e dd outras providéncias.”

LUIZ ANTONIO PERES, Prefeito Municipal de Tapiratiba, Estado de

Sao Paulo, usando das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por lei,

RESOLVE:

Artigo 12 - Fica instituida a Comissao Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD, no ambito da Prefeitura Municipal de Tapiratiba, com as seguintes
competéncias:

| — orientar e realizar o procedimento de andlise, avaliacdo e selecdo da
documentacgao produzida e acumulada na Prefeitura Municipal de Tapiratiba, tendo em vista a
identificacdo dos documentos para guarda permanente e a elimina¢do dos destituidos de valor;

Il —elaborar o cédigo de classificagao arquivista e a tabela de temporalidade
e destinacdo de documentos das atividades-fim, submetendo a aprovacdo da Unidade de
Arquivo Publico do Estado, por meio de seu Departamento de Gestdao do Sistema de Arquivos
do Estado de Sao Paulo — SAESP;

IIl — aplicar, orientar e supervisionar o uso do Cédigo de Classificacdao e da
Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-meio
da Administracao Publica do Conselho Nacional de Arquivos e do Cddigo de Classificacdo e da
Tabela de Temporalidade e Destinagdao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim
da Prefeitura Municipal de Tapiratiba;

IV —analisar, avaliar e selecionar os documentos relacionados as atividades-
meio, obedecendo os prazos estabelecidos na Tabela de temporalidade e destinacdo expedida
pelo Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo — SAESP;

V — estabelecer os prazos de guarda e destinacdo dos documentos
relacionados as atividades-meio ndo constantes na tabela referida no inciso 1V, submetendo a
aprovacado do Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do Estado de S3o Paulo — SAESP;

VI — estabelecer em norma interna seu funcionamento.

Artigo 22 - A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD,
conforme segue abaixo relacionada, serd coordenada pelo Chefe de Divisdo Documental
(Presidente) que, em seus impedimentos ou auséncias, sera substituido pelo suplente da Divisdao
de Gestdo Documental (Vice Presidente):
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COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS — CPAD

NOME CARGO RG CPF
| - ANTONIO MARCOS BENEDITO Presidente 48.854.882-2 | 413.588.928/06
Il - SAMUEL ANDERSON PEREIRA Vice Presidente | 44.587.677-3 | 386.453.718/55
111 - SYLVIO BARIANI JUNIOR Membro 15.928.596-3 | 074.932.368/01
IV — EDSON ADRIANO JERONIMO Membro 27.581.588-2 | 144.020.668/67
V — CLEBER ROBERTO TEODORO Membro 33.408.410-6 | 264.072.688/93

Artigo 32 - Ao Presidente cabera dirigir, coordenar e supervisionar as
atividades da CPAD, especialmente:

| — convocar os membros para as reunioes;

Il — presidir as reunides e as a¢des da CPAD;

IIl — definir as prioridades dos assuntos a serem analisados;

IV — delegar responsabilidades e tarefas aos membros;

V —requisitar informagdes e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;

VI—mediar discussdes, dando preferéncia ao consenso entre os membros presentes, tendo voto
de qualidade em caso de empate nas votacoes;

VIl — propor agdes de capacitagdo necessarias aos membros para o desenvolvimento dos
trabalhos; e

VIl — designar membros para acompanhar o processo de eliminacdo fisica de documentos.

Artigo 42 - A CPAD sera auxiliada pelos representantes indicados pelos
Departamentos da Prefeitura Municipal de Tapiratiba, conforme segue abaixo relacionados:

| — Diretoria Municipal de Planejamento e Controle;
Il — Assessoria Municipal de Assuntos Juridicos;

[l — Departamento Municipal de Recursos Humanos;
IV — Diretoria Municipal de Saude;

V — Diretoria Municipal de Educacao;

VI — Coordenadoria Municipal de Finangas;

VIl — Auditoria Municipal de Fiscalizacao;

VIl — Coordenadoria Municipal de Habitacao;

IX — Encarregado da Tesouraria;

X — Diretoria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social;
Xl — Encarregado da Secretaria Geral;

XIl — Encarregado do setor de Licitacdes e Contratos;
XIll — Coordenadoria Municipal de Esportes;

XIV — Coordenadoria Municipal de Cultura; e

XV — Coordenadoria da Guarda Civil Municipal.
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§ 12 - Identificar a necessidade de contar com a colaboracdo de outros
servidores, visando o entendimento dos conjuntos documentais que estdo sendo avaliados, a
autoridade maxima da unidade serd informada pela CPAD e devera indicar um servidor com
perfil adequado ao solicitado, a fim de participar como membro tempordrio da comissao.

§ 2 — Qualquer membro podera sugerir ao Presidente a convocacdo de
reunido ou alguma outra atividade a ser executada pela CPAD.

§ 32 - As unidades mencionadas no caput deverdo indicar o titular e o
suplente respectivos ao (a) Coordenador-Geral da Logistica, o (a) qual fard a designacdo dos
membros da Comissdao por meio de Portaria, que serd pulicada no Didrio Oficial e no sitio da
Prefeitura Municipal de Tapiratiba.

Artigo 52 - O apoio técnico e logistico necessario as atividades da CPAD sera
dado pela Diretoria de Planejamento e Controle.

Artigo 62 - A CPAD podera criar grupos de trabalho especificos, conforme
forem necessarios a avaliagcao de conjuntos documentais de dificil entendimento ou consenso,
e para isso convidar profissionais e estudiosos do tema, inclusive de fora da Prefeitura Municipal
de Tapiratiba, para atuarem como voluntdrios, em conjunto com os seus representantes
permanentes e temporarios.

Artigo 72 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Tapiratiba, 06 de novembro de 2020.

LUIZ ANTONIO PERES
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada por afixagdo, no quadro proprio de editais, na sede da Prefeitura Municipal e no Painel da
Cidadania, na mesma data.
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